














МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ИСПОЛНЕНИЯ ЛИЦАМИ, 
ЗАМЕЩАЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ, ГЛАВАМИ МЕСТНЫХ АДМИНИСТРАЦИЙ ПО КОНТРАКТУ
ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, РАСХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА 






















Настоящие рекомендации разработаны с целью профилактики коррупционных правонарушений в органах местного самоуправления и содержат рекомендации по надлежащему (полному и своевременному) исполнению обязанности представлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в отношении себя и членов семьи. 
Настоящие Рекомендации адресованы руководителям органов местного самоуправления  и лицам, уполномоченным на осуществление указанных обязанностей в органах местного самоуправления (далее – уполномоченные лица), и поэтапно регламентируют механизм подготовки и проведения декларационной кампании.
В Томской области Порядок представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лицами, замещающими муниципальные должности, должность главы местной администрации по контракту, лицами, претендующими на замещение этих должностей при наделении полномочиями по должности (назначении, избрании на должность) определён Приложением № 1 к Закону Томской области от 06.05.2009 № 68-ОЗ «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, глав муниципальных образований, иных лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области», Приложением № 7 к Закону Томской области от 11.09.2007 № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области».
Лица, замещающие муниципальные должности, ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным календарным годом; лица, замещающие должность главы местной администрации по контракту, ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным календарным годом, представляют Губернатору Томской области:
1) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное вознаграждение, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;
2) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

ВАЖНО!!!
Указанные сведения представляются по форме справки, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации», которая заполняется с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», личной подписью заверяется только последний лист справки. При проставлении даты следует указать дату фактического подписания декларантом справки о доходах.
Следовательно, в органах местного самоуправления муниципальных образований Томской области должно быть организовано и обеспечено:
· консультирование лиц, замещающих муниципальные должности, глав местных администраций по контракту (далее – декларанты);
· оказание декларантам помощи при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справки о доходах) в целях обеспечения исполнения ими обязанности по представлению сведений о доходах;
· сбор справок о доходах, их передача в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области.


I. ПОДГОТОВКА К ДЕКЛАРАЦИОННОЙ КАМПАНИИ

1. Определение уполномоченных лиц

1) В поселении рекомендуется:

1.1) определить уполномоченное лицо из числа специалистов администрации поселения;
1.2) отнести к должностным обязанностям уполномоченного лица администрации поселения:
а) обеспечение исполнения обязанности по представлению сведений о доходах лицами, замещающими муниципальные должности, главой местной администрации по контракту, в том числе:
‑ консультирование таких лиц;
‑ оказание им практической помощи в заполнении справки о доходах с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
б) сбор и регистрацию справок о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, главой местной администрации по контракту, в специальном журнале (как основных, так и уточняющих);
в) обеспечение хранения справок о доходах, исключающего доступ к ним третьих лиц;
г) формирование акта приема-передачи оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, главой местной администрации по контракту, его подписание (рекомендуется использовать форму трехстороннего акта согласно Приложению № 1 к настоящим Рекомендациям);
д) передачу по акту приема-передачи уполномоченному лицу администрации муниципального района оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, главой местной администрации по контракту, с исключением доступа к ним третьих лиц;
е) обеспечение в течение апреля (май-для глав местных администраций по контракту) сбора уточняющих справок о доходах в двух экземплярах, представленных декларантами при наличии оснований, формирование акта-приема передачи таких справок и их направление уполномоченному лицу в администрации муниципального района для последующего направления в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
ж) прием по акту приема-передачи из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области вторых экземпляров справок о доходах (как основных, так и уточняющих), представленных непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления поселений, главой местной администрации по контракту, обеспечение хранения оригиналов справок о доходах;
з) обеспечение размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления поселения сведений о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, главой местной администрации по контракту в рамках декларационной кампании, в порядке, установленном муниципальным нормативным правовым актом.

2) В муниципальном районе рекомендуется:

2.1) определить уполномоченное лицо из числа специалистов администрации муниципального района;
2.2) отнести к должностным обязанностям уполномоченного лица администрации муниципального района:
а) обеспечение исполнения обязанности по представлению сведений о доходах лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района, главой местной администрации по контракту, в том числе:
‑ консультирование таких лиц;
‑ оказание им практической помощи в заполнении справки о доходах с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
б) сбор и регистрацию справок о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, главой местной администрации по контракту, в специальном журнале (как основных, так и уточняющих);
в) обеспечение хранения справок о доходах, исключающего доступ к ним третьих лиц; 
г) формирование акта приема-передачи оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района, главой местной администрации по контракту для передачи их в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области (рекомендуется использовать форму двухстороннего акта согласно Приложению № 2 к настоящим Рекомендациям);
д) передачу в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области по акту приема-передачи оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, сданных в органы местного самоуправления муниципального района, с исключением доступа к ним третьих лиц (по мере сдачи справок о доходах декларантами и по отдельному графику, сформированному Департаментом по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области);
е) прием по актам приема-передачи от уполномоченных лиц администраций поселений, входящих в состав муниципального района, оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, сданных в органы местного самоуправления поселений. Администрациям муниципального района рекомендуется сформировать графики представления уполномоченными лицами в органы местного самоуправления поселений справок о доходах уполномоченному лицу в администрации муниципального района;
ж) передачу в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области по акту приема-передачи оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, поступивших из поселений в администрацию муниципального района по актам приема-передачи, с исключением доступа к ним третьих лиц (в соответствии с графиком, сформированным Департаментом по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области);
з) обеспечение реализации права лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района, главы местной администрации по контракту на представление в течение апреля (май – для глав местных администрации по контракту) при наличии оснований уточненных сведений о доходах, в том числе:
‑ оказание помощи в заполнении справки о доходах с использованием  специального программного обеспечения «Справки БК»;
‑ сохранение в СПК «Справки БК» уточняющих справок;
‑ формирование акта приема-передачи оригиналов таких справок и их направление в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
и) прием по акту приема-передачи из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области вторых экземпляров справок о доходах (как основных, так и уточняющих), представленных непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района, главой местной администрации по контракту, обеспечение хранения оригиналов справок;
к) обеспечение размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального района сведений о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района, главой местной администрации по контракту, в рамках декларационной кампании, в порядке, установленном муниципальным нормативным правовым актом.

3) В городском округе рекомендуется:

3.1) определить уполномоченное лицо из числа специалистов администрации городского округа;
3.2) отнести к должностным обязанностям уполномоченного лица администрации городского округа:
а) обеспечение исполнения обязанности по представлению сведений о доходах лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления городского округа, в том числе:
‑ консультирование таких лиц; 
‑ оказание им практической помощи в заполнении справки с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
  б) сбор и регистрацию справок о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, в специальном журнале (как основных, так и уточняющих
в) обеспечение хранения справок о доходах, исключающего доступ к ним третьих лиц; 
г) формирование акта приема-передачи оригиналов справок о доходах в двух экземплярах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления городского  округа  для передачи их в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, их подписание (рекомендуется использовать форму двухстороннего акта согласно Приложению № 3 к настоящим рекомендациям);
д) передачу в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области по акту приема-передачи оригиналов справок о доходах, сданных в администрацию городского округа, с исключением доступа к ним третьих лиц (по мере сдачи декларантами справок о доходах и в соответствии с графиком, сформированным Департаментом по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области);
е) обеспечение реализации права лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления городского округа, на представление в течение апреля при наличии оснований уточненных сведений о доходах, в том числе:
‑ оказание помощи в заполнении справки о доходах с использованием специального программного обеспечения «Справки БК»;
‑ сохранение в СПК «Справки БК» уточняющих справок;
‑ формирование акта-приема передачи оригиналов справок о доходах в двух экземплярах и их направление в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
ж) прием по акту приема-передачи из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области вторых экземпляров справок о доходах (как основных, так и уточняющих), представленных непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления городского округа, обеспечение хранения оригиналов справок;
з) обеспечение размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления городского округа сведений о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления городского округа, в порядке, установленном муниципальным нормативным правовым актом.

2. В целях определения уполномоченных лиц органов местного самоуправления:

1) проводится анализ должностных инструкций специалистов органов местного самоуправления, к чьим обязанностям относится реализация полномочий специалистов органа местного самоуправления по решению вопросов местного значения в сфере противодействия коррупции, закрепленных в статьях 14, 15, 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях оценки необходимости:
· закрепления в них функций по консультированию в ходе декларационной кампании, оказанию помощи при заполнении справок о доходах (в случае отсутствия таких функций);
· включения в них новых функций по обеспечению сдачи справок о доходах лицами, замещающими муниципальные должности в соответствующем муниципальном образовании, главой местной администрации по контракту;
2) издается распорядительный акт, которым определяются лица, уполномоченные на осуществление:
· передачи справок о доходах из поселения в муниципальный район;
· передачи справок о доходах из муниципального района и городского округа ‑ в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
· приема из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области,  оригиналов справок, сданных декларантами в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области непосредственно.
II. ОРГАНИЗАЦИЯ СДАЧИ СПРАВОК О ДОХОДАХ 
ЛИЦАМИ, ЗАМЕЩАЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ В ОРАГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ГЛАВАМИ МЕСТНЫХ АДМИНИСТРАЦИЙ ПО КОНТРАКТУ

1. Действия уполномоченного лица органа местного самоуправления поселения. 

	Период/срок
	Уполномоченное лицо ОМСУ поселения:

	декабрь-апрель
	‑ консультирует лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления поселения, глав местных администраций по контракту (далее – декларанты поселения) по вопросам заполнения справок о доходах;

	ноябрь – февраль
	‑ рекомендует запросить необходимые для заполнения справок о доходах информацию, справки, сведения;

	январь – март 

	‑ оказывает практическую помощь в заполнении справок о доходах декларантами поселения с использованием специального программного обеспечения «Справки БК»;
- собирает справки о доходах, осуществляет их хранение и учет, формирует акты приема-передачи, получает оригиналы справок из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, обеспечивает хранение оригиналов справок;
‑ передает в муниципальный район оригиналы справок о доходах в двух экземплярах, представленных декларантами поселения, ‑ по мере их поступления (представление справок о доходах возможно по графикам, сформированным в администрациях муниципального района);

	апрель 
	размещает сведения о доходах в отношении, декларантов поселения и членов их семей на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке и сроки, установленные муниципальным правовым актом, на основании оригиналов справок о доходах;

	апрель
	осуществляет:
‑ сбор уточняющих справок о доходах, сданных при наличии оснований декларантами поселения;
‑ хранение и учет уточняющих справок о доходах, формирование актов приема-передачи таких справок;
‑ передачу уточняющих справок о доходах в муниципальный район, получение по акту приема-передачи из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области вторых экземпляров справок о доходах,  обеспечение хранения оригиналов справок;
‑ размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления поселения сведений о доходах на основании оригиналов уточняющих справок о доходах.



2.  Действия уполномоченного  лица органа местного самоуправления муниципального района.

	Период/срок
	Уполномоченное лицо ОМСУ МР:

	декабрь-апрель
	‑ консультирует лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района, глав местных администраций по контракту (далее – декларанты муниципального района) по вопросам заполнения справок о доходах;

	ноябрь-февраль 
	‑ рекомендует запросить необходимые для заполнения справок о доходах информацию, справки, сведения;

	январь-март
	оказывает практическую помощь в заполнении справок о доходах декларантами муниципального района с использованием специального программного обеспечения «Справки БК»;
- собирает справки о доходах, осуществляет их хранение и учет;
‑ формирование акта приема-передачи справок о доходах, сданных декларантами муниципального района, его подписание и представление в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, (по мере сдачи декларантами муниципального района справок о доходах и в соответствии с графиком, сформированным Департаментом по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области);
‑ прием из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области по акту приема-передачи вторых экземпляров справок о доходах, представленных непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, декларантами муниципального района, подписание акта, обеспечение хранения оригиналов справок;


	
	в отношении справок о доходах, сданных декларантами поселений, входящих в состав муниципального района:
- принимает по акту приема-передачи оригиналы справок о доходах в двух экземплярах, представленных уполномоченными лицами органа местного самоуправления поселений, подписывает акт (представление оригиналов справок о доходах возможно по графикам, сформированным в администрациях муниципального района);
‑ формирует пакеты с оригиналами справок о доходах, поступивших из поселений по актам приема-передачи, для их представления в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области по актам приема-передачи;

	
	обеспечивает размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального района сведений о доходах, представленных декларантами муниципального района в рамках декларационной кампании в порядке, предусмотренном муниципальным правовым актом, на основании оригиналов справок о доходах;

	апрель 
	осуществляет:
‑ сбор уточняющих справок о доходах, сданных при наличии оснований декларантами муниципального района;
‑ хранение уточняющих справок о доходах, формирование актов приема-передачи оригиналов таких справок для представления их в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
‑ прием по акту приема-передачи из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, вторых экземпляров справок о доходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления муниципального района непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, обеспечение хранения оригиналов справок;
‑ размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального района сведений о доходах на основании оригиналов уточняющих справок о доходах.



7. Действия уполномоченного лица органа местного самоуправления городского округа.

	Период/срок
	Уполномоченное лицо ОМСУ ГО:

	декабрь-апрель
	- консультирует лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления городского округа (далее – декларанты городского округа) при заполнении ими справок о доходах;

	ноябрь-февраль 
	‑ рекомендует запросить необходимые для заполнения справок о доходах информацию, справки, сведения;

	январь-март
	оказывает практическую помощь в заполнении справок о доходах декларантами городского округа с использованием специального программного обеспечения «Справки БК»;

	
	осуществляет:
‑  обеспечение хранения оригиналов справок;
‑ формирование акта приема-передачи справок о доходах, сданных декларантами городского округа, его подписание и представление в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области в соответствии с графиком, сформированным Департаментом по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
‑ прием из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области по акту приема-передачи вторых экземпляров справок о доходах, представленных непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области декларантами городского округа, подписание акта, обеспечение хранения оригиналов справок;

	апрель
	обеспечивает размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления городского округа сведений о доходах, представленных декларантами городского округа в рамках декларационной кампании в порядке, предусмотренном муниципальным правовым актом, на основании оригиналов справок о доходах;

	
	осуществляет:
‑ сбор уточняющих справок о доходах, сданных при наличии оснований декларантами городского округа;
‑ хранение уточняющих справок о доходах, формирование актов приема-передачи оригиналов таких справок для представления их в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области;
‑ прием по акту приема-передачи из комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области вторых экземпляров уточняющих справок о доходах, представленных декларантами городского округа непосредственно в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, обеспечение хранения оригиналов таких справок;
‑ размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа местного самоуправления городского округа сведений о доходах на основании оригиналов справок о доходах.



III. Функции Комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области

Комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области в рамках установленной компетенции:
1) оказывает практическую помощь в заполнении справок о доходах;
2) направляет с сопроводительными письмами вторые экземпляры справок о доходах, сданных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления, главами местных администраций по контракту непосредственно в Комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области, в органы местного самоуправления, в котором соответствующий декларант замещает должность;
3) обеспечивает хранение в соответствии с требованиями законодательства оригиналов справок о доходах, представленных в комитет противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области.


ВАЖНО!!!

Законодательством не предусмотрено представление к справке о доходах пояснений декларанта. Вместе с тем, такие пояснения могут быть представлены в письменном виде в случае необходимости объяснения выявленных декларантом неточностей в справках о доходах, представленных им за предыдущие отчетные периоды, или в иных ситуациях (представляются на имя Губернатора Томской области, подписываются декларантом, к пояснениям могут быть приложены подтверждающие документы (их копии)).
В целях установления обратной связи желательно указывать контактный номер телефона. Это позволит сотрудникам комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений Администрации Томской области в случае выявления в ходе анализа признаков предоставления недостоверных или неполных сведений получить пояснения от лица, заполнившего соответствующую справку, даст возможность лицу подать уточненные сведения.
Приложение № 1 

АКТ
приема-передачи справок о доходах,
расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера за _______ год, представленных лицами, 
замещающими муниципальные должности[footnoteRef:1] в органах местного  [1: 
	 При передаче справок о доходах, представленных главой местной администрации по контракту, указывается и данное лицо.] 

самоуправления _________________________________________
               (наименование поселения)

На основании пункта 5 приложения № 1 к Закону Томской области от 06.05.2009 № 68-ОЗ «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, глав муниципальных образований, иных лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области», пункта 5 приложение № 7 к  Закону Томской области от 11.09.2007 № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», 
_______________________________________________________________________
(ФИО, должность уполномоченного лица в органах местного самоуправления поселения)
______________________________________________________________________,
переданы, а  ___________________________________________________________
                            (ФИО, должность уполномоченного лица в администрации муниципального района 
______________________________________________________________________
на сбор справок о доходах, поступивших из органов местного самоуправления поселений)
_____________________________________________________________________,
приняты, а также _______________________________________________________
                                    (ФИО, должность уполномоченного лица в администрации муниципального района 
_______________________________________________________________________
на сбор и передачу справок о доходах)
_______________________________________________________________________

переданы, а  ___________________________________________________________
(ФИО, должность сотрудника комитета противодействия коррупции 
____________________________________________________________________
Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений __________________________________________________________________
Администрации Томской области)

приняты оригиналы справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за _______ год  в двух экземплярах, представленные лицами, замещающими муниципальные должности, должность главы местной администрации по контракту в ____________________________________________                                                                              
                                                                                  (наименование органа местного самоуправления
______________________________________________________________________,
поселения, в которых такие лица замещают муниципальные должности)

согласно приложению. 

Приложение
	Наименование органа местного самоуправления поселения

	

	№
п/п
	ФИО лица, замещающего муниципальную должность в органе местного самоуправления поселения
	Наименование муниципальной должности
	ФИО супруги(супруга),
ФИО и дата рождения несовершеннолетних детей
	Вид справки (основная и (или) уточняющая)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	
	

	
Передал:

	
Принял:

	______________________________________
(должность уполномоченного лица ______________________________________
в органах местного самоуправления
______________________________________
поселения)

_______________        ___________________
Подпись                                              ФИО


«____» ______________________ 20   года
(дата подписания акта)
 
	____________________________________
(должность уполномоченного лица в администрации
____________________________________
муниципального района на сбор справок о доходах)
____________________________________


____________      ____________________________
Подпись                                           ФИО


«____» _____________________ 20   года
(дата подписания акта)



	Передал:

	Принял:

	_______________________________________
(должность уполномоченного лица в администрации
_______________________________________
муниципального района на сбор и передачу справок о 
_______________________________________
доходах)
_______________      _____________________
Подпись                                              ФИО

«____» __________________________20   года
(дата подписания акта)

	______________________________________
(должность сотрудника комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике
______________________________________
коррупционных и иных правонарушений
______________________________________
Администрации Томской области 
_______________      ____________________
Подпись                                           ФИО

«____» _________________ 20   года
(дата подписания акта)







Приложение № 2
АКТ
приема-передачи справок о доходах,
расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера за _______ год, представленных лицами, замещающими муниципальные должности[footnoteRef:2] в органах местного  [2: 
	  При передаче справок о доходах, представленных главой местной администрации по контракту, указывается и данное лицо.] 

самоуправления ________________________________________
                     (наименование муниципального района)

На основании пункта 5 приложения № 1 к Закону Томской области от 06.05.2009 № 68-ОЗ «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, глав муниципальных образований, иных лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области», пункта 5 приложение № 7 к  Закону Томской области от 11.09.2007 № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», 
__________________________________________________________________
(ФИО, должность уполномоченного лица __________________________________________________________________
в администрации муниципального района)
__________________________________________________________________

переданы, а  _______________________________________________________
                 (ФИО, должность сотрудника комитета противодействия коррупции __________________________________________________________________
Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений __________________________________________________________________
Администрации Томской области)

приняты оригиналы справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за _______ год в двух экземплярах, представленные лицами, замещающими муниципальные должности в _______________________
__________________________________________________________________
(наименование органов местного самоуправления муниципального района, 
__________________________________________________________________,
в которых такие лица замещают муниципальные должности)
согласно приложению. 



Приложение

	№
п/п
	ФИО лица, замещающего муниципальную должность в органе местного самоуправления муниципального района
	Наименование 
муниципальной
должности
	ФИО супруги(супруга), ФИО и дата рождения несовершеннолетних детей
	Вид справки (основная и (или) уточняющая)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	

Передал:

	

Принял:

	______________________________________________
(должность уполномоченного лица ____________________________________________
в администрации
______________________________________________
муниципального района)

___________________        _______________________
Подпись                                              ФИО


«____» _______________________ 20   года
(дата подписания акта)
 
	___________________________________________
(должность сотрудника комитета противодействия коррупции Департамента
___________________________________________
по профилактике коррупционных и иных правонарушений
___________________________________________
Администрации Томской области 

_________________      _______________________
Подпись                                           ФИО

[bookmark: _GoBack]«____» ____________________ 20   года
(дата подписания акта)







Приложение № 3

АКТ
приема-передачи справок о доходах,
расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера за _______ год, представленных лицами, замещающими муниципальные должности в органах местного 
самоуправления __________________________________________
(наименование городского округа)

На основании пункта 5 приложения № 1 к Закону Томской области от 06.05.2009 № 68-ОЗ «О гарантиях деятельности депутатов представительных органов муниципальных образований, глав муниципальных образований, иных лиц, замещающих муниципальные должности, в Томской области», 
__________________________________________________________________
(ФИО, должность уполномоченного лица __________________________________________________________________
в администрации городского округа)
__________________________________________________________________

переданы, а  _______________________________________________________
                 (ФИО, должность сотрудника комитета противодействия коррупции __________________________________________________________________
Департамента по профилактике коррупционных и иных правонарушений  
__________________________________________________________________
Администрации Томской области) 

приняты оригиналы справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за ______ год в двух экземплярах, представленные лицами, замещающими муниципальные должности в ________________________ 
__________________________________________________________________,
(наименование органов местного самоуправления городского округа, в которых такие лица замещают муниципальные должности)
согласно приложению. 



Приложение

	№
п/п
	ФИО лица, замещающего муниципальную должность в органе местного самоуправления городского округа
	Наименование 
муниципальной
должности
	ФИО супруги(супруга), ФИО и дата рождения несовершеннолетних детей
	Вид справки (основная и (или) уточняющая)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	

Передал:

	

Принял:

	______________________________________________
(должность уполномоченного лица ______________________________________________
в администрации
______________________________________________
городского округа)

___________________        _______________________
Подпись                                              ФИО


«____» _______________________ 20   года
(дата подписания акта)
 
	___________________________________________
(должность сотрудника комитета противодействия коррупции Департамента по профилактике
___________________________________________
коррупционных и иных правонарушений
___________________________________________
Администрации Томской области 

_________________      _______________________
Подпись                                           ФИО

«____» ____________________ 20   года
(дата подписания акта)





